Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0152/64/2010
Burmistrza Wiecborka
z dnia 22 lipca 2010 r.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU

sBudowa budynku socjalno - sportowego w Sypniewie”

w Urzedzie Miejskim
w Wiecborku
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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU.

Projekt pn. ,Budowa budynku socjalno - sportowego w Sypniewie”
wspotfinansowany jest ze $rodkéw Budzetu Wojewodztwa Kujawsko -
Pomorskiego w ramach zadania ,Rozbudowa bazy sportowej w Wojewodztwie
Kujawsko — Pomorskim”.

W  celu

realizacji

Projektu

podpisana zostala Umowa Nr

IN.I1.3042 /812010 o dofinansowanie zadania z dnia 26.05.2010 r. pomiedzy
Wojewodztwem Kujawsko - Pomorskim , reprezentowanym przez:
Edwarda Hartwicha
Michata Korolko

przy kontrasygnacie Pawla Adamczyka — Skarbnika Wojewodztwa

- Wicemarszatka Wojewodztwa
- Wicemarszatka Wojewodztwa

a Gming Wigcbork, reprezentowana przez:

Pawta Toczko - Burmistrza
przy kontrasygnacie Wtadystawa Rembelskiego -Skarbnika
2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT.
STANOWISKO IMIE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
NAZWISKO

Koordynator Michal Bak * odpowiada za przygotowanie inwestycji od

Projektu /Kierownik strony formalno — prawnej (zgloszenie budowy

Referatu ds. itp.)

Inwestycji, *odpowiada za przeprowadzenie procedury

Planowania przetargowej,

Przestrzennego i * z ramienia Urzedu Miejskiego nadzoruje

Gospodarki przeprowadzane roboty budowlane,

Nieruchomosciami * uczestniczy w sporzadzaniu sprawozdan z
realizacji projektu w czesci sprawozdawczej,
dotyczacej postepu rzeczowego projektu,
* odpowiada za sporzadzenie i przedlozenie w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Kujawsko Pomorskiego w Toruniu, Wydzial
Inwestycji, wniosku o platnosé
dotacji/uruchomienie sSrodkow,

Kierownik Referatu Wiadystaw *Odpowiada za prawidlowe wydatkowanie

Finansowo- Rembelski srodkow,

Ksiegowego oraz * uczestniczy w sporzadzaniu sprawozdan z

Wyznaczony przez realizacji projektu w czesci sprawozdawczej,

niego pracownik dotyczacej postepu finansowego projektu,

referatu *odpowiada za prawidlowe rozliczenie zadania
inwestycyjnego z dotacji celowej na inwestycje z
budzetu Samorzadu Wojewodztwa,

Referat ds. Rozwoju | Monika *  odpowiada za  prowadzenie  dziatan

i Promocji Kotarak informacyjno - promocyjnych w ramach
zadania,




3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

Podstawa prawng do realizacji projektu jest Umowa  Nr
IN.11.3042 /2t¥ 2010 o dofinansowanie zadania z dnia 26.05.2010 r. zawarta
pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko - Pomorskim , reprezentowanym przez:

Edwarda Hartwicha - Wicemarszatka Wojewodztwa

Michata Korolko - Wicemarszatka Wojewodztwa
przy kontrasygnacie Pawla Adamczyka — Skarbnika Wojewodztwa

a Gmina Wiecbork, reprezentowana przez:
Pawtla Toczko - Burmistrza
przy kontrasygnacie Wtadystawa Rembelskiego -Skarbnika

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ.

Przepltywy srodkow finansowych zwigzanych z realizacjg Projektu dokonywane
sa przez konto bankowe: rachunek nr 35 8162 0003 0000 3564 2000 0010
prowadzony w Banku Spoéldzielczym w Wiecborku. Zasady ewidencji finansowo-
ksiegowej okresla Zarzadzenie Burmistrza Wiecborka Nr 0152/45/05 z dnia
5 pazdziernika 2005 r. zmieniajace Zarzadzenie Burmistrza Wiecborka
Nr 1/K/01 z dnia 21 grudnia 2001 r. w sprawie zakladowego planu kont.

5. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Koordynator projektu czuwa, aby dokonane zostaly wszystkie czynnoSci
kontrolne, pozwalajace na odbior wykonanych roboét. Z przeprowadzonych
odbioréw sporzadzane sa protokoly, zataczane do dokumentacji Projektowe;.
Protokoly sporzadza Kierownik Referatu ds. Inwestycji, Planowania
Przestrzennego 1 Gospodarki Nieruchomosciami/Koordynator Projektu.

Monitoring finansowy - dostarcza danych, dotyczacych finansowych
aspektow realizacji projektu, bedacych podstawa do oceny sprawnosci
wydatkowania przeznaczonych na niego Srodkow.

Za przygotowanie czeSci finansowej sprawozdan w ramach projektu wraz z
podliczeniem wydatkéw i wystawieniem faktur odpowiada Referat Finansowo-
Ksiegowy. Dokumenty projektowe sa przygotowywane przez co najmniej dwie
osoby wyznaczone przez Skarbnika Gminy. Dane zawarte w dokumentach

finansowych weryfikuje Koordynator Projektu i przedklada je Burmistrzowi
celem akceptacji i podpisania.

6. KONTROLA WEWNETRZNA.

Wewnetrzna kontrola realizacji Projektu obejmuje nastepujace czynnosci:

* stosowanie przyjetych procedur,

* monitorowania skutecznosci przyjetych procedur i1 rozwigzan organizacyjnych
oraz wprowadzania niezbednych zmian.



7. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ.

W  ramach zarzadzania dokumentacja Projektu Koordynator Projektu
odpowiada za  archiwizacje = dokumentéw w formie papierowe;j.
Archiwizacji podlegaja dokumenty zatwierdzone, a po zakonczeniu projektu
cata dokumentacja projektowa.

Oryginaly dokumentow znajduja sie w poszczegblnych referatach - wg
wlasciwosci referatu. Referat ds. Inwestycji, Planowania Przestrzennego i
Gospodarki Nieruchomosciami gromadzi wszystkie dokumenty zwigzane z
Projektem, jego realizacja, monitoringiem, rozliczeniem finansowym i
promocja. Poszczegolne referaty dostarczaja do Referatu ds. Inwestycji,
Planowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw, zwiazanych z realizacja
Projektu, a uzyskanie ktorych lezy w kompetencji danego referatu.

Dokumenty zostaja przekazane do archiwum zgodnie z Zarzadzeniem Nr
0152-3/03 Burmistrza Wiecborka z dnia 24 lutego 2003 r. w sprawie:
ustalenia instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania Archiwum
Zakladowego Aktowego Urzedu Miejskiego w Wiecborku.



